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Na osno\u alana 26. sra! l.
(,,Sluibene novine Fedemciie Bosne i

Zakona o organizaciji organa uprare
Federacije Bosne i Hercegovine . broj:
donosi

lalona o trezoru u iredcraciji Bosnc i Herccgorinc
Iler.cegor ine . bl1rj: 26/1{i) iilana 56. stav (l) i(2)
u fedcruciii Bosnc i Hercegovine (..SluZbene novine
l5 05). Ilinistar pri\ rede u Vladi Tuzlanskog kantona

PRAvII-NIK
o interniE kontrolama i internim kontrolnim postupcima u Ministarstvu privrede

Tuzlanskog kantona

I. Opite odredbe

tlan t.

Ovim Prarilnikorr uI rclLrje se tritain i posrupnk orranizovanja sistema interne kontrole
iinternih kontrolnih postupaka (u daljcm teksru: lntcntc kontrolc) u Ministarstvu privrede
'fuzianskog kantona (u daljcm tekstu: !linislarst\o). dcliniiu upravljaiki kontrolni postupci,
administrativni kontrolni posrupci. raauno\odst\eni interni kontrolni postupci, postupak
procjene rizika, poslupak inlbrmisanja. postupak komunikacije i posrupak nadgledanja.

tlan 2.

Pod Intemim kontrolanla podrazumijeva se organizacija, politike iprocedure koje se
koriste u cilju osiguranja: iz\riavanja poslova koji su zakonom i drugim propisima dati u
nadleznost Minislarstva, koriStenjc resursa u skladu sa postavljcnim ciljevima, zaStita planova
iprograma za izvrsavanje poslova od eventualnih gubitaka, prevare i loSeg upravljanja,
obezbjedenje pouzdanih i blagovremenih ;nlbrmacija kojo se koriste u izvje5ravanju. podr5ci i
donoienju odluka.

Pod sistem lntcnre konlrole Lr Nlinistarsl!u. poreri organizacije, politike i procedura iz
stava (l) ovog ilana. podraz umi]c\,ltiu sc i ko trole u raiunovodslvu. procesima donosenja
alla, naba\ kama i aine sastar ni dio tckuces proccsa rada.

ilan 3.

Intema kontrola moZc biti organizorana u okviru posebne organizacije jedinice.
ugraalena u unutraSnju LrrganizacijLr Ministarstla prilikonr dono3enja Pravilnika ili u druge
akte.

Odluku o naainu organizo,anja Inte e kontrole donosi Ministar, vodeii raduna o
specifitnosti poslo\a Minisurstva i visine troskova koji ie biti polrebni u sludaju
organizovanja lnterne kontrole kao posebne o rganizacio ne j edinice.

lL Vrste interne koltrole

ilan -1.

lntcma kolrtrola prcrna podruaiLl rudir na koic sc odnosi dijeli se na tri osno\ne
kontlole:

1. Ljpravljaake inteme konrrole.
2. Adminislrau\ne intrflr< konlrul( i

3. Radunovodstvene inlome kontrole.



ilan 5.

Rizik u obavljanju nadleznosti i posloranju Ministarstva dijeli se na tri nivoa:
l. Visoki rizik.
2. Srednji zik i
3. Nizak rizik.

( lan o.

Pri donoSeDju poicdinainih procetlura Inlcr.nih konl.ola identitikuju se, procjeniuju i
kontroliiu finansijski Iizici u \linisralsrr u.

Upravljaake interne kontole

ilan 7.

Pod upravljaakim inlemim kontrolama podrazumijevaju se pisane procedure kojima se
propisuju pravila i metode za donoienjc odluka vezanih za finansijsku i operativnu politiku,
nadin sazivanja i roclenja sastanaka. uspostava komunikacije izmedu zaposlenih u cilju
doprinosa poslovnim politikama, ovla3tenja pojedinaca i metodologija za ocjenjivanje
uspje5nosli u ostvarivanju poslova izadataka slulbenika i namjestenika, kao iorganizacionih
jedinica u Ministarsrr u.

Administrativne internc kontrok'

('lltn ll.

Pod administrali\ ltim internim kontrolanra podrazumijcvaju se pisane procedure
kojima se.propisuju posrLrpci donosenia otlluka i drugih akata na osnovu iojih sluZbenici i
namjestenici izvriaraju sroje poslore. prijem akata. tuz\rslavanje idostava akta. natin i
rokovi izrade slu2benih akata, orjera i distribuciju slu2benih akata, organizacija sastanaka sa
osobama iz drugih institucija, naiin dono$enja odluka na kolegiju, organizacija poslova u
oryanizacionim jedinicima. organizacija poslova izmedu organizaclo-nih jediniia, natin
pristupa. aktima za osobc koje imaju iskliuiivo odobronje ilisu odgovorre za duvanje i
koriStenje akata i ostali adnlinistrativni poslovi u Ministarstvu.

RaCunovodstvenc internc kontrole

dtlan 9.

Pod radunarodstrerir, intrrninr rontrolarnli pocrr'uzLrmijer aju se pisane procedLrre i
postupci kojima se propisuju: procedurc daranja ovhstenji i odobr*.ju ,u iinansijske
transzkcije, upotreba radunovodslvcnih stanclarda ipr.ocecluri u raiunovoistvu, razdvajaLnje
poslova nad transakcijama i izrada raeunor odsrr enih izrjeStaja u Ministarstvu.
. Procedure ipostupci iz sla\a (l) ovog ilana moiaju biti donesene na nadin da

obczbjedi sigumost obavljanja raiunovodst!cnii1 transakcija u skla<lu sa zakonima idrugimp.opisima. knjizenie uaDsakcija iskljuai\o na osno\u Vjerodostojne dokumenmcUe u
pouzdane, azume i precizne inlbnnacije o linansijskim operacilama, transakcijama i
rezultatima istih



dllrn 10.

Radunovodstvene interne kontrole, odnosno procedure i postupci iz dlana 9, ovog
Pravilnika reguliSu sljedeia pitanja:

- obradun plaia i ostalih lidnih primanja u sistemu centralizovanog obraduna p1a6a,

- vodenje evidencija o prisutrlosti na poslu sluzbenika i namjeitenika u Ministarstvu,
- blagajniiko poslovanje u Ministarstvu.
- nabavke u Ministarstvu.
- kolanje knjigorodst\ene dokumentacrje u Ministarst\u.
- donoSenje odluka o irnenovanjur konlisija zr rcclovne i vanredne popise imovine

potrazivania i obir\eza ur \linistarstr u.

- pristup no\'aaninr sredsl\ima isklluiivrr licinra koia irnaju ovlastenje za njihovo
tuvanje ili koriatcnl!.

- blagovremeno i sigulno alhiviranje knjigovodslvene dokumentacte u Ministarstvu,
- osigurati zastilu inlblnratiike opremc ipodataka.

IIl. Procjena rizika

dtlan I l.

Pod procjenom rizika podrazumijeva se pregled podloznosti odredene funkcije ili
aktivnosti na grcske. neoviastcnu upotrebu. nepra!ilnost ili neodgovarajuie rezultate

programa, a u cilju utvrdivanja vjerovatnoae za nezeljena desavanja i procjenu posljedica

takvih deiavanja u Ministarstvu.
Stepen rizika po aktivnostima odnosno nodlcznostima funkcije, utvrtluje se posebnim

pravilnikom kojeg donosi \linistar'.

Iv' lnterni ltostu,ci 
drrrn 12.

Pored lnterne kontrole irizika Lrtvrdcnih u dlanu,l. i 5. ovog Pravilnika. pod lntemim
kontrolama podrazumijevaju se i interni postupci intbrnisanja, komunikacije i nadgledanja.

Postupci informislnja

Ctan 13.

Pod postupcima informisanja podrazumijeva se obavje5tavanje (usmeno ili pismeno),

davanje podataka, instrukcija, inlbrmacija i drugo sa ciljem postizanja maksimalne

efikasnosti. azumosti. transparcntnosti i zakonitosti u radu sluZbenika inamjeltenika u

Ministarstvu.
Postnpci inlirrnrisania mogu biti intcmi iekstcmi.
Interni posrLLpoi inlbmisanja podrazunrijelaju postupkc koji se koriste kod primjena

administrativnih i radunor od stvenih internih kontrola u !linistars['u
Eksterni postr.rpci inibrmisania podmzttmijcvaju postupke koji se odnose na sve

korisnike finansijskih iz\iestaja. podaiakr i dokunlcnata proisteklih iz administrativnih i

radunovodstvenih internih procedura u Ministarstvu.



Postupci komunikacija

d'trn I.t.

Pod posrupcirna kuntunilJri

iJ:txffi ii.;d;[i:itJ:ti:uf i::ir.il,J":,ilt [.,,:":tf tij" ff;:;,"IHff]lil"J

,,",r,"lrli,,jr", 
komunikaciju urvrduiu se pravilnikom o unurrasnjoj organizaciii

Postupcima iz stara (l) u\u!, (.lan, n.i,,,,.-.,. -.
unular organizacionilr isdinica. ka,, , Y..t]f1o 

otie"uuo 
"t oba\ eza medusobne komunikacijerzmedu organizacionih jedinica.

Postupci nadgledanja

atan Is,

Pod posrupcintc ladcleJ,tnre
prsanih lnlerni.h konrrol.r. po;upako i:j:il:I"'" 

sr nrrdgledanje Takonirosri r provodenia
l,uslupke naJElleJania \ rii Intcrnc rc! i,/ijr.

.*,i";J:iJllil':,fi;,'11,:ff'r'J,',1" nadglecianja vrsi Ministar u ciJju onemoguiavanja
Ministar nt()2( obrazo\ atl l.)r

ad hoc komisiju. tisiju za obavljanjc postupka nadgledanja, kao slalnu ili
Intema reviTiji, Ministar ili I

nadgledanja *al+t" rr,i",,"1j"")?Ti',u' 
t"j' lbrmira Minislar- za obavljanje postupka

konsraru.lee.enruaino u,il#'r;;rilgltdinju Internilt lonlrola. postupaka ili-proced,ra.
mjere ziorktanjanje u,"ro"r,n rl'oJ#lj.JdEor 

omosli slu2beniku i nu^jis.nltu. r. preaazi

d tan t6.

. Interne konlrolu ulrrLl(n( o\i
rnsrruxcualna, uprrsr\,,rru ; a.,*,n, utlil,nl'tar 

ilnikonr propisuju se posebnim pravilnicima,
Afrte 17 sLa\a t l) u\\,g elarra dunosr \lrni.tar.

' rurnrstarsr\o i< ubtrrc"no 
"irnr::!l).i,i prtpisc,i drugu arre vrade Kanlona kojim suproprsanr sisremi lnrcrnih konrrotazcicd"i.l, .r".., iiir.,rl"".#;:"lr,i:. ^"

Clan 17.

. Pri donoSenju propisa iz alan.
ur\rorrr da ti posrojecr' pisane ,ro."n'..]:, "]"t 

(l) ovog Pra\ilnil\a Minisrar je obavezan
ovrm pravilnjkom, iz\rsiri n;iho;,, """,1::. ]:t"Iih kontrola zadovoljavaju 

"i1ere 
,rurdere

izmlene laopune. 
'- '-r'lr rrrrruvu JIrarrTLr \a sl'lnor isl,i ri.,'ika. re iz\rsili njihove e!entualne

itan 18.

. , . 
Oba\eznl plopisr zr prrntjentr trilrzrka r rnremih posrupot" , ,r,t;,i,.,rrr,, l,tLila 

o'trg Pravilnika po vrstama Inteme konrrole,

Upravljadke interne kontrole


